
1.1.1 校園災害防救應變組織 

指揮官

副指揮官(兼發言人)

搶救組 通報組 避難引導組

 

 

 

 

 

 



表 2- 1 教職員工數 37 人(含)以下組織分工表 

組別 職務 姓名 聯絡電話 原屬單位 代理人 聯絡電話 負責工作 

指揮官 林 溦  校長 陳 仙  
1. 負責指揮、督導、協調。 

2. 依情況調動各組織間相互支援。 

副指揮官 陳 仙  教務主任 林 昌  

1.負責統一對外發言。 

2.通報中心受災情形、目前處置狀 

  況等。 

3.負責協調及主導各組中所有運 

  作。 

通報組 

組長 洪 嵐  輔導主任 吳 豪  1.以電話通報應變中心已疏散人   

  數、收容地點、災情及學校教職 

  員、學生疏散情況。 

2.負責蒐集、評估、傳播和使用有 

  關於災害與資源狀況發展的資 

  訊。 

3.設置服務站並維護學校災區及避 

難場所治安。 

組員 

吳 豪  教學組長 李 淇  

李 淇  註冊組長 劉 廷  

劉 廷  資料組長 李 惠  

李 惠  幹事 陳 伶  

陳 伶  輔導組長 陳 嘉  

陳 嘉  教師 陳 娜  

陳 娜  圖書館員 洪 嵐  

避難引

導組 

組長 林 昌  總務主任 郭 良  1. 清楚瞭解疏散路線。 

2. 掌握全校師生名單。 

3. 分配責任區，協助疏散學校教職 

員、學生至避難所。(協調分配各 

班導師責任區) 

4. 協助登記至避難所人員之身份、 

人數。 

5.協助疏散學區周遭受災民眾至避 

難所 

組員 

郭 良  訓育組長 邱 雯  

邱 雯  體衛組長 陳 樺  

陳 樺  導師 蕭 汎  

蕭 汎  導師 許 玲  

許 玲  導師 林 宇  

林 宇  導師 施 芳  

施 芳  導師 陳 哲  

陳 哲  導師 李 樺  



李 樺  導師 賴 洧  6.協助發放生活物資、糧食及飲水。 

7.各項救災物資之登記、造冊、保 

  管及分配。 

賴 洧  導師 陳 萍  

陳 萍  導師 許 婷  

許 婷  教師 劉 達  

劉 達  教師 陳 彥  

陳 彥  幹事 林 昌  

搶救組 

組長 鄭 信  學務主任 王 玲  

1.受災學校教職員生之搶救及搜 

  救。 

2.使用滅火器、消防栓進行初級滅

火工作，清除障礙物協助逃生。 

3.依情況支援避難引導組。 

4.強制疏散不願避難之學校教職員 

學生。 

5.協助設置警戒標誌及交通管制。 

6.基本急救、重傷患就醫護送、心 

  理諮商。 

7.急救常識宣導。 

8.設置緊急救護站（避難點內）。 

組員 

王 玲  事務組長 陳 杏  

陳 杏  會計主任 彭 如  

彭 如  人事主任 謝 芝  

謝 芝  出納組長 吳 冬  

吳 冬  文書組長 葉 美  

葉 美  教師 薛 秋  

薛 秋  教師 陳 右  

陳 右  職員 施 瑩  

施 瑩  廚工 洪 稀  

洪 稀  教師 黃 珍  

黃 珍  護理師 鄭 信  

 

 

 

 

 



 

彰化縣立草湖國民中學 111 年度複合型校園防災演練演練腳本 

演練項目 演練內容 演練對白 單位動作 地點 時間 

ㄧ、事故發生

與察覺 

(一)情境模擬 

(二)師生安撫與

指導。 

（111 年 9 月 21 日上午 9 時 21 分，氣象局地震速報系統發出警

報，顯示彰化斷層帶發生地震規模 5 之有感地震，搖晃時間

持續 30 秒。）音效 

開始就地掩蔽及避難

疏散動作 
教室 

9：21 

| 

9：22 

 

二、學生逃離

與避難引

導 

 

 

(一) 師生避難與

疏散 

 

(二)避難引導 

 

1.通報班哨音：三長 

2.指揮官：各位老師、同學，剛才發生了大地震，請大家不要慌

張。請老師帶領小朋友依防災避難地圖及避難引導標示，進

行疏散避難。並請協助行動不便之學生進行疏散避難。 

   

啟動應變小組，各組依據任務直接攜帶裝備器材執行。 

 

 

1 (總務主任)吹三長

哨音，啟動避難處

理機制。 

 

2 避難引導組人員在

走廊進行支援。 

全校

師生

依序

疏散

到走

廊 

9：22 

| 

9：37 

 

三、地震災情

發佈和緊

急應變組

織 的 啟

動；成立災

害應變中

心 

 

（一）災害應變

小 組 成 立

與啟動。 

 

(二）校園災害

勘 察 與 回

報。 

 

 

1.指揮官：指揮官報告，因應災害發生，將於校園操場成立災

害應變中心以及醫療站。請災害應變小組穿戴識別背心，迅

速集合，報告完畢！ 

2.副指揮官：請各組組長向我回報集合狀況。 

3.避難引導組：報告副指揮官，各班老師留於疏散區維護學生

安全及秩序外，其餘全員到齊。完畢! 

4.通報組：報告副指揮官，通報組全員到齊。完畢! 

5.搶救組：報告副指揮官，搶救組全員到齊。完畢! 

6.副指揮官：報告指揮官，緊急應變小組全員到齊。 

7.指揮官：指揮官報告，學生在避難疏散區，由各班導師清點

 
1.指揮官：透過廣播
成立應變小組。  
 
2.通報組、搶救組、
避難引導組，各組
組員穿戴背心以及
攜帶相關器材後各
就各位。 

 
3.各組組長：清點該
班人數後，回報避

校園

操場 

9：37 

| 

9：45 



 

 

 

（三）人數統計

與回報。 

 

 

 

 

 

 

（四）災情掌握

與回報。 

 

人數後，立即回報林 昌主任。待統計齊全後，即刻向指揮中

心回報人數。請避難引導組派員（教師兼體衛組長）管控校

門，以及巡視前庭，並注意自身安全，隨時回報校園受災狀

況。其他應變小組成員於分配任務後，攜帶相關器材至執勤

位置，報告完畢！ 

（班長：○年○班師生應到○人，實到○人。） 

（班長：1 年 1 班師生應到**人，實到**人，有*同學下樓梯跌

倒受傷，躺在樓梯口。） 

（班長：3 年 1 班師生應到**人，實到**人，少 1 同學。） 

 
8.避難引導組組長：報告指揮官，避難引導組組長報告初步災
情：學生到校人數***名、教職員工**名。疏散避難後，清點
學生人數共**名、教職員共**人。有 1 名學生因跌落而骨折
且昏迷。 

 

難引導組區域負責
人 

。 
 
4.避難引導組派員控
制大門並巡視校
園。 

 

 
 
 
5.避難引導組組長向
指揮官回報災情。 

 



四、傷患救助 

 

(一)災情回報。 

 

 

 

 

 

（二）傷患急救

與後送。 

 

 

 

 

 

 

 

 

（三）家長聯繫

與說明。 

 

1.避難引導組組長：避難引導組組長報告，德馨樓有一名 1 年 1

班的學生因為教室疏散被推擠跌倒，而呈現手骨折。建議由

搶救組進行初步處理，並請通報班通報 119 請求救援，報告

完畢。 

2.指揮官：收到！請搶救組至德馨樓下，先將昏迷的學生進行簡

單的安置和包紮，等待救護人員的救助。通報組立即請 119

支援救護車。避難引導組人員，準備引導救護車進入指揮站

前面。 

3.通報組：消防隊您好，這裡是草湖國中，我是教務處組長吳 豪

老師，本校有一名學生呈現手骨折需後送醫院救治，請派救

護車支援。 

（搶救組迅速至現場，護士將腳步受傷昏迷的學生進行簡單的

安置和包紮，由搶救組組員派人留至現場陪同，等待救護車

支援。） 

（避難引導組人員（教師兼體衛組長）引導救護車進入本校，

並控制大門，禁止非相關人員進入校園…） 

4.通報組：**先生您好，這裡是草湖國中，我是教導處教務處組

長吳 豪老師，貴子弟**同學於地震疏散時，因教室疏散被推擠

跌倒，現在呈現有手骨折情形。目前即將由學校老師協助後送

至二林基督教醫院，請您立刻前往協助處理。  

 

1.避難引導組組員：

回報學生受傷情

況、建議處理方式

--由搶救組人員先

行處理，並請通報

組通知漢寶消防分

隊作傷患後送。 

2.指揮官：接受處理

方式。 

3.搶救組：校護緊急

簡單固定包紮，協

助醫療工作。 

4.消防人員：接獲通

知到場處理手骨折

之學生，由校護至附

近醫院治療。 

5.搶救組：派員跟隨

救護車前往醫院，

同時連絡受傷學生

之家長。 

醫 療

站 

9：45 

| 

9：55 

 

五、緊急搜救   

 

(一)災情回報。 

 

 

1.避難引導組組長：避難引導組組長報告指揮官，各班回報人數

時，發現 1 年 1 班缺少學生一名，懷疑受困於德馨樓教室。 

2.指揮官：請搶救組派兩員協助搜救，避難引導組組員於德馨樓

教室建立安全警戒線，禁止非相關人員靠近及進入。 

（此時，避難引導組正建立德馨樓教室安全警戒線（郭 良老

師、邱 雯老師）。搶救組派兩員（葉 美老師、洪 稀老師）帶

 

 

 

1.避難引導組：建立

德馨樓教室安全警

戒線。 

 

德馨

樓教

室  

9：55 

| 

10：00 



著哨子、安全帽，往德馨樓教室二樓搜尋失踨學生…最後，在 1

年 1 班教室找到了腳部受傷的學生。） 

3.搶救組組長：報告指揮官，1 年 1 班失踨學生***已經尋獲並

救出。由於腳部受傷，現在正帶往醫療站做包紮，完畢！ 

2.搶救組組員兩名進

入德馨樓二樓現

場，進行搜救。 

 

   

 

六、緊急滅火 

（一）災害回報 

     與處理。 

 

 

 

 

（二）消防局聯 

    繫與支援。 

（三）災情掌握 

與回報。 

（四）滅火工作

之執行 

1.避難引導組組長：報告指揮官，避難引導組組員巡察後發現，

輔導室後方有一處小火苗，建議由搶救組初步滅火處理，並

請通報組注意狀況是否請求 119 支援，報告完畢! 

2.指揮官：收到！請通知派員前往輔導室後方，進行初級滅火工

作。 

（陳 右職員、薛 秋老師）進行初級滅火工作 

搶救組組長協同組員進行滅火工作 

3.搶救組組長：報告指揮官，火勢已順利撲滅，不需消防局協 

助，無人員傷亡，完畢! 

4.指揮官：收到，完畢！ 

 

1.避難引導組組員發

現，輔導室後方起

火 

 

 

2.避難引導組組員拿

著滅火器滅火。 

 

3.避難引導組引導學

生遠離輔導室後

方，並控制人員接

近。 

 

往輔

導室

後方 

10：00 

| 

10：05 

 

 

七、避難所的

開設，與學

生之安置 

（一）避難場所    

勘 察 與 設

立。 

 

 

 

 （避難引導組組長林 昌主任勘察校園之適當地點，在勘察完

畢後，向指揮官報告。） 

1.避難引導組組長：報告指揮官，初步勘查，校園運動操場適合

作為臨時避難所，以安置疏散之學生。 

2.指揮官：是。請各位老師注意，各班留至原集合點的校園運動

操場，遠離建物，並作為學生安置之臨時避難所。要特別留

 

1.避難引導組初勘臨

時避難所，原疏散

的集合點已適合當

作臨時避難所。 

 

校園

運動

操場 

10：05 

| 

10：13 

 



（二）避難師生     

引 導 與 集

結。 

 

(三)學生領回

與 回 報 。

(含家庭防

災卡使用) 

 

（四）交通指揮

與管制。 

意行動不便之學生，並需對學生情緒進行安撫。 

（避難引導組及社區巡守隊協助指揮學生與家長接送，並管制

路障，除了家長接送區以外，禁止任何不相關的車輛進入校

園內，同時禁止不明人士進入校園。） 

（導師及搶救組將未受傷學生集中留置、安撫，確認人數，聯

絡家長或代理人來校接回學生。） 

（有家長到校領學生。） 

3.副指揮官：報告校長，2 年 2 班***的家長來帶**回家。 

4.指揮官：好的，請這位家長，先向緊急服務站辦理領回登記手

續，並在導師確認過後，就可以將學生領回。 

5.副指揮官：請 2 年 2 班老師到緊急服務站來，**的家長要帶回

學生。請家長辦理領回登記手續，導師確認資料無誤後，便

可由家長帶回學生。 

6.避難引導組組長：報告指揮官，學生共**名在臨時避難所等

待家長，其中*名學生已由家長領回或就醫，報告完畢！ 

2.搶救組：學生留至

原疏散的校園運動

操場。 

 

3.導師：安撫，確認

人數，回報至避難

引導組，領回學生

前，先統一登記(點

名簿)。 

 

4.避難引導組：確定

學生人數回報指揮

官。 

 

八、對災情的

掌握及傷

亡的統計

與災情蒐

集通報 

 

（一）災情掌握

與回報。 

1.指揮官：請通報班向彰化縣災害應變中心報告本校災情與處

理情形，並向教育部校安中心陳報。 

2通報組：彰化縣災害應變中心您好，這裡是草湖國中。本校遭

受地震破壞，德馨樓教室部份坍塌。受困於德馨樓教室坍塌

教室學生 1 名，順利救出，狀況良好，另一名學生手部骨折

且昏迷，已由老師陪同隨救護車送醫，並通報家長前往醫院

探視。地震所引起輔導室後方起火，已完全撲滅。避難疏散

學生共***名在學校避難區等待家長，其中 5學生已由家長領

回或就醫。  

複合式演練結束 

 

指揮官：彙整災害搶

救狀況陳報地方災害

應變中心（漢寶消防

隊/草湖派出所）及教

育處。 

指揮

官 

10：13 

| 

10：23 

承辦:                                                  主任:                                    校長: 


